
P O L S K A    A K A D E M I A    N A U K  

INSTYTUT JĘZYKA POLSKIEGO 

31-120 Kraków, al. Mickiewicza 3 1 , tel. (+48 12) 632-56-92, 632-92-41 

Kraków, 14 października 2009 r. 

Zarządzenie nr 8/2009 

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji majątku w Instytucie 

Języka Polskiego PAN w Krakowie. 

Stosownie do postanowień instrukcji inwentaryzacyjnej IJP PAN w Krakowie z dnia 
31.12.2004 r. oraz ustawy o rachunkowości ustalam następujące zasady i techniki rocznej 
inwentaryzacji majątku: 

1.   Do składu Komisji Inwentaryzacyjnej powołuję następujące osoby: 

Przewodniczący:       mgr Szymon Seweryn z-ca dyrektora ds. administracyjnych, 

Członkowie: dr Joanna Duska                   adiunkt, przedstawiciel związków 

zawodowych, 
mgr Marcin Jakubczyk         asystent, 
mgr Stanisław Pilarz informatyk 

2.   Do zespołów spisowych powołuję osoby wymienione w załączniku nr 1 do 

zarządzenia. 

3.   Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona metodą spisu z natury majątku IJP PAN, według 
podanych poniżej terminów: 

Spisowi podlegać maja: 
a.   Środki trwałe - wg stanu na dzień 31 .X 2009 r. 
b.   Przedmioty majątkowe o niskiej wartości (znajdujące się w ewidencji 

pozaksięgowej) - wg stanu na dzień 31 .X 2009 r.  
c.   Wydawnictwa naukowe (ewidencja pozaksięgowa) - wg stanu na dzień 31. XII 

2009 r. 
d.   Wydawnictwa naukowe (ewidencja księgowa) - wg stanu na dzień 31. XII 2009  r.  
Produkcja w toku (granty) - wg stanu na dzień 31 .XII.2009 r. f.   Środki pieniężne w 
kasie - wg stanu na dzień 31 .XII. 2009 r. 



g.   Księgozbiory w poszczególnych pracowniach (wartościowo) - wg stanu na dzień 

31.X.2009r. 

4.   Inwentaryzację należy przeprowadzić we wszystkich placówkach (zakładach, 
pracowniach i sekcjach) IJP PAN tj.: 

- Instytut Języka Polskiego PAN al. Mickiewicza 31 w Krakowie; 
- Zakład Językoznawstwa ul. Ratuszowa 11 w Warszawie; 
- Pracownia Polszczyzny Kresowej Nowy Świat 72 w Warszawie; 
- Pracownia Socjolingwistyczna pl. Sejmu Śląskiego 2 w Katowicach. 

5.   Zobowiązuje się przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej i głównego 

księgowego do przeprowadzenia szkolenia i szczegółowego instruktażu członków komisji 
i zespołów spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynności inwentaryzacyjnych, 
zgodnie z instrukcją inwentaryzacyjną. 

6.   Osoby odpowiedzialne materialnie zobowiązuje się do odpowiedniego 

uporządkowania mienia i ewidencji, a także przygotowania do inwentaryzacji rejonów 
spisowych. 

7.   Po zakończeniu czynności inwentaryzacyjnych przewodniczący komisji 
inwentaryzacyjnej złoży niezwłocznie sprawozdanie końcowe z przebiegu 
inwentaryzacji. 

8.   Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyżki i niedobory 
zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny być ujęte w księgach 
rachunkowych roku sprawozdawczego. 

9.   Szczegółowe zasady i sposób wykonania czynności inwentaryzacyjnych 

przewidzianych w ustawie o rachunkowości, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz 
niniejszym zarządzeniu określa Przewodniczący Komisji wraz z Głównym 
Księgowym w drodze instruktażu. 

10. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidłowy przebieg czynności 
inwentaryzacyjnych jest przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej. 

11. Nadzór nad prawidłowością, kompletnością spisu powierza się Głównemu 
Księgowemu. 

12. Zarządzenie obowiązuje od dnia 15 października 2009 r. 



Załącznik nr 1 do Zarządzenia 8/2009 z dn. 14.10.2009 r. 

Wykaz 

dwuosobowych zespołów spisowych, oraz 

osób odpowiedzialnych materialnie. 

    

CZĘŚĆ A/B - Środki trwale i przedmioty majątkowe o niskiej wartości. 

Zakład Językoznawstwa 

 
Warszawa ul. 

Ratuszowa 11 

 

prof. dr hab. Teresa 

Smółka 

 

mgr A. Zółtak dr D. Adamiec 

 

Pracownia Polszczyzny 

Kresowej 

 

Warszawa Nowy 

Świat 72 

 

doc. dr hab. Ewa 

Dzięgiel 

 

dr D. Kowalska  

dr E. Ziółkowska 

 Pracownia 

Socjolingwistyczna 

 

Katowice pl. Sejmu 

Śląskiego 2 

 

prof. dr hab. Ireneusz 

Bobrowski 

 

dr R. Lebda mgr K. Urban 

 

Pracownia Metodologii 

Gramatyki 

 

Kraków  

al. Mickiewicza 31 

 

prof. dr hab. Ireneusz 

Bobrowski 

 

prof. dr hab. R. Laskowski  

dr T. Rokicka 

 Pracownia Wlk. Słownik; 

Języka Polskiego 

 

Kraków  

al. Mickiewicza 31 

 

doc. dr hab. Piotr 

Żmigrodzki 

 

dr K. Węgrzynek dr M. 

Węgiel 

 Zakład Onomastyki 
 

Kraków  

al.. Mickiewicza 31 

 

prof. dr hab. 

Aleksandra Cieślik 

 

dr U. Wójcik dr H. Górny 

 

Zakład Dialektologii 
 

Kraków  

al. Mickiewicza  31 

 

prof. dr hab. Joanna 

Okoń 

 

dr B. Grabka mgr M. Tokarz 

 

Pracownia Języka 

Staropolskiego 

 

Kraków  

al. Mickiewicza 3 1 

 

doc. dr hab. Ewa 

Deptuch 

 

mgr Z. Wójcik dr M. Leńczuk 

 

Pracownia Słownika Jana 

Kochanowskiego 

 

Kraków  

al. Mickiewicza 3 1 

 

doc. dr hab. Ewa 

Deptuch 

 

dr K. Data mgr D. Janeczko 

 

Pracownia Łaciny 

Średniowiecznej 

 

Kraków  

al. Mickiewicza 3 1 

 

dr Michał Rzepiela 

 
dr A. Maciąg            
dr K. Pawłowski 

 Pracownia Geografii 

Lingwistycznej 

 

Kraków  

al. Mickiewicza 3 1 

 

doc. dr hab. Jadwiga 

Waniak 

 

dr H. Grochola-Szczepanek  

dr Bogumił Ostrowski 

 Administracja 

 

Kraków  

al. Mickiewicza 31 

 

mgr Szymon Seweryn 

 

mgr D. Wurst Z. Szarek 

 

CZEŚĆ C/D - Wydawnictwa naukowe. 

Sekcja Wydawnicza, 

Kolportaż 

 

Kraków  

al. Mickiewicz a 31 

 

mgr Donata Wurst 
 

mgr M.Swierzowska 

M.Kitajewski 

 

CZEŚĆ E - Środki pieniężne w kasie. 

Sekcja Księgowości 
 

Kraków  

al. Mickiewicza  31 

 

Lucyna Maiły 

 
mgr D. Wurst Z. Szarek 

 

 

 
Warszawa  

ul. Ratuszowa 11 

 

prof. dr hab. Teresa 

Smółka 

 

mgr A. Zółtak dr D. Adamiec 

 



CZEŚĆ F - Księgozbiory w pracowniach (wartościowo). 

Zakład Językoznawstwa 

 

Warszawa ul. 

Ratuszowa 11 

 

mgr A. Zółtak mgr A. 

Przyborska 

 Pracownia Polszczyzny 

Kresowej 

 

Warszawa Nowy 

Świat 72 

 

doc. dr hab. Ewa 

Dzięgiel 

 Pracownia 

Socjolingwistyczna 

 

Katowice pl. Sejmu 

Śląskiego 2 

 

mgr Krystyna Urban 

 

Pracownia Metodologii 

Gramatyki 

 

Kraków al. 

Mickiewicza 31 

 

prof. dr hab. Ireneusz 

Bobrowski 

 Pracownia Wlk. Słownika 

Języka Polskiego 

 

Kraków  

al. Mickiewicza 31 

 

doc. dr hab. Piotr 

Żmigrodzki 

 Zakład Onomastyki 
 

Kraków  

al. Mickiewicza 31 

 

dr Rozalia Przybytek 

 

Zakład Dialektologii 
 

Kraków  

al. Mickiewicza 31 

 

dr Barbara Grabka 

 

Pracownia Języka 

Staropolskiego 

 

Kraków  

al. Mickiewicz a 31 

 

mgr Zofia Wójcik 

 

Pracownia Słownika Jana 

Kochanowskiego 

 

Kraków  

al. Mickiewicz a31 

 

mgr Zofia Wójcik 

 

Pracownia Łaciny 

Średniowiecznej 

 

Kraków  

al. Mickiewicza 31 

 

dr Agnieszka Maciąg 

 

Pracownia Geografii 

Lingwistycznej 

 

Kraków  

al. Mickiewicz a 31 

 

doc. dr hab. Jadwiga 

Waniak 

  


