POLSKA AKADEMIA NAUK
INSTYTUT JEZYKA POLSKIEGO

31-120 Krakow, al. Mickiewicza 3 1 , tel. (+48 12) 632-56-92, 632-92-41

Krakéw, 14 pazdziernika 2009 r.

Zarzadzenie nr 8/2009
W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji majatku w Instytucie
Jezyka Polskiego PAN w Krakowie.

Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej [JP PAN w Krakowie z dnia
31.12.2004 r. oraz ustawy o rachunkowosci ustalam nastepujace zasady 1 techniki rocznej
inwentaryzacji majatku:

1. Do sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje nastgpujace osoby:

Przewodniczgcy:  mgr Szymon Seweryn z-ca dyrektora ds. administracyjnych,
Czlonkowie: dr Joanna Duska adiunkt, przedstawiciel zwigzkow
zawodowych,
mgr Marcin Jakubczyk asystent,
mgr Stanistaw Pilarz informatyk

2. Do zespotdéw spisowych powoluje osoby wymienione w zalgczniku nr 1 do
zarzadzenia.

3. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona metoda spisu z natury majatku IJP PAN, wedlug
podanych ponizej terminow:

Spisowi podlega¢ maja:

a. Srodki trwate - wg stanu na dzien 31 .X 2009 r.

b. Przedmioty majatkowe o niskiej wartosci (znajdujace sie¢ w ewidencji
pozaksiegowej) - wg stanu na dzien 31 .X 2009 1.

c. Wydawnictwa naukowe (ewidencja pozaksiegowa) - wg stanu na dzien 31. XII
2009r.

d. Wydawnictwa naukowe (ewidencja ksiggowa) - wg stanu na dzien 31. XI1 2009 r.

Produkcja w toku (granty) - wg stanu na dzien 31 .XI1.2009 1. f. Srodki pienigzne w

kasie - wg stanu na dzien 31 .XII. 2009 r.




g. Ksiggozbiory w poszczegoinych pracowniach (wartosciowo) - wg stanu na dzien
31.X.2009r.

4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ we wszystkich placéwkach (zakladach,
pracowniach i sekcjach) IJP PAN tj.

- Instytut Jezyka Polskiego PAN al. Mickiewicza 31 w Krakowie;

- Zaklad Jezykoznawstwa ul. Ratuszowa 11 w Warszawie;

- Pracownia Polszczyzny Kresowej Nowy Swiat 72 w Warszawie;

- Pracownia Socjolingwistyczna pl. Sejmu Slaskiego 2 w Katowicach.

5. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i glownego
ksiegowego do przeprowadzenia szkolenia 1 szczegotowego instruktazu cztonkéw komis;ji
1zespoldw spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych,
zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

6. Osoby odpowiedzialne materialnie zobowigzuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji, a takze przygotowania do inwentaryzacji rejondw
spisowych.

7. Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji.

8. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach
rachunkowych roku sprawozdawczego.

9. Szczegodlowe zasady 1 sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych
przewidzianych w ustawie o rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz
niniejszym zarzadzeniu okresla Przewodniczacy Komisji wraz z Giéwnym
Ksiggowym w drodze instruktazu.

10. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy 1 prawidtowy przebieg czynnosci
iInwentaryzacyjnych jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

11. Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscig spisu powierza si¢ Giéwnemu
Ksiggowemu.

12. Zarzqdzenie obowigzuje od dnia 15 pazdziernika 2009 1.



Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia 8/2009 z dn. 14.10.2009 .

Wykaz

dwuosobowych zespotéw spisowych, oraz
oso6b odpowiedzialnych materialnie.

CZESC A/B - Srodki trwale i przedmioty majatkowe o niskiej wartosci.

Zaktad Jezykoznawstwa |Warszawa ul. prof. dr hab. Teresa mgr A. Zéttak dr D. Adamiec
Ratuszowa 11 Smotka

Pracownia Polszczyzny  |Warszawa Nowy doc. dr hab. Ewa dr D. Kowalska

Kresowej Swiat 72 Dziggiel dr E. Ziotkowska

Pracownia Katowice pl. Sejmu  |prof. dr hab. Ireneusz  |dr R. Lebda mgr K. Urban

Socjolingwistyczna Slaskiego 2 Bobrowski

Pracownia Metodologii  |Krakow prof. dr hab. Ireneusz  |prof. dr hab. R. Laskowski

GramatyKi al. Mickiewicza 31 Bobrowski dr T. Rokicka

Pracownia WIk. Stownik; |Krakow doc. dr hab. Piotr dr K. Wegrzynek dr M.

Jezyka Polskiego al. Mickiewicza 31 Zmigrodzki Wegiel

Zaktad Onomastyki Krakow prof. dr hab. dr U. Wojcik dr H. Gorny
al.. Mickiewicza31  |Aleksandra Cieslik

Zaktad Dialektologii Krakow prof. dr hab. Joanna  |dr B. Grabka mgr M. Tokarz
al. Mickiewicza 31 |Okon

Pracownia Jezyka Krakow doc. dr hab. Ewa mgr Z. Wojcik dr M. Lenczuk

Staropolskiego al. Mickiewicza31  [Deptuch

Pracownia Stownika Jana |Krakow doc. dr hab. Ewa dr K. Data mgr D. Janeczko

Kochanowskiego al. Mickiewicza31  |Deptuch

Pracownia Laciny Krakow dr Michat Rzepiela  |dr A. Maciag

Sredniowiecznej al. Mickiewicza 3 1 dr K. Pawlowski

Pracownia Geografii Krakow doc. dr hab. Jadwiga  |dr H. Grochola-Szczepanek

Lingwistycznej al. Mickiewicza31  |Waniak dr Bogumit Ostrowski

Administracja Krakow mgr Szymon Seweryn (mgr D. Wurst Z. Szarek

al. Mickiewicza 31

CZESC C/D - Wydawnictwa naukowe.

Sekcja Wydawnicza, Krakéw mgr Donata Wurst mgr M.Swierzowska
Kolportaz al. Mickiewicz a 31 M.Kitajewski
CZESC E - SrodKi pieniezne w Kasie.
Sekcja Ksiggowosci Krakow Lucyna Maity mgr D. Wurst Z. Szarek
al. Mickiewicza 31
Warszawa prof. dr hab. Teresa mgr A. Zottak dr D. Adamiec
ul. Ratuszowa 11 Smotka




CZESC F - Ksiegozbiory w pracowniach (warto$ciowo).

Zaktad Jezykoznawstwa |Warszawa ul. mgr A. Zottak mgr A.
Ratuszowa 11 Przyborska

Pracownia Polszczyzny  |Warszawa Nowy doc. dr hab. Ewa

Kresowej Swiat 72 Dziegiel

Pracownia Katowice pl. Sejmu  |mgr Krystyna Urban

Socjolingwistyczna Slaskiego 2

Pracownia Metodologii | Krakow al. prof. dr hab. Ireneusz

Gramatyki Mickiewicza 31 Bobrowski

Pracownia WIk. Stownika |Krakéw doc. dr hab. Piotr

Jezyka Polskiego al. Mickiewicza3l  |Zmigrodzki

Zaktad Onomastyki Krakow dr Rozalia Przybytek
al. Mickiewicza 31

Zaktad Dialektologii Krakow dr Barbara Grabka
al. Mickiewicza 31

Pracownia J¢zyka Krakéw mgr Zofia Wojcik

Staropolskiego al. Mickiewicz a 31

Pracownia Stownika Jana |Krakow mgr Zofia Wéjcik

Kochanowskiego al. Mickiewicz a31

Pracownia Laciny Krakow dr Agnieszka Maciag

Sredniowiecznej al. Mickiewicza 31

Pracownia Geografii Krakéw doc. dr hab. Jadwiga

Lingwistycznej

al. Mickiewicz a 31

Waniak




