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Zarzadzenie nr 4/2026

w sprawie zasad publikowania i recenzowania wydawnictw w IJP PAN

7 dniem 8 lipca 2026 r. wprowadzam nast¢pujace zasady dotyczace publikowania wydawnictw

w [JP PAN:

I. Publikacja ksigzek

1. Termin zglaszania monografii autorskich i wieloautorskich, a takze prac leksykograficznych
do Planu wydawniczego IJP PAN uplywa 15 stycznia kazdego roku. Zgloszenia do Dzialu
Planowania Dziatalnosci Naukowej i Wydawniczej oraz Sprawozdawczo$ci dokonujg mailowo
kierownicy pracowni [JP PAN.

2. Plan wydawniczy na dany rok zatwierdza dyrektor IJP PAN do 30 stycznia danego roku.

3. W uzasadnionych przypadkach dyrektor IJP PAN moze wyrazi¢ zgod¢ na wydanie
publikacji, ktora nie zostata zgtoszona do planu wydawniczego.

4. Publikowane w IJP PAN prace naukowe sg finansowane z subwencji na utrzymanie i rozwoj
potencjatu badawczego, ze srodkéw grantowych lub innych $rodkdw zewngtrznych.

5. Autor lub redaktor przekazuje gotowa pracg w wersji elektronicznej specjaliscie ds.
wydawnictw IJP PAN.

6. Autor monografii lub redaktor monografii wieloautorskiej, stownika w momencie
przekazania pracy specjaliscie ds. wydawnictw sklada pisemng deklaracjg, ze ksigzka nie
zostala wezesniej wydana w tej samej formie ani wystana do innego wydawnictwa w celu jej
opublikowania. O$wiadczenie stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

7. Wydawnictwo IJP PAN publikuje prace w serii wydawniczej ,,Prace Instytutu Jezyka
Polskiego PAN” oraz poza nig. Decyzje o wiaczeniu danej publikacji do serii wydawniczej

podejmuje dyrektor IJP PAN.
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8. Po otrzymaniu pozytywnych recenzji i po uzyskaniu ostatecznej, poprawionej po recenzjach
wersji monografii lub stownika specjalista ds. wydawnictw prowadzi dalszg procedurg
wydawnicza, zgodnie z powszechnie obowiazujgcymi przepisami.

9. Specjalista ds. wydawnictw koordynuje wszystkie etapy przygotowania ksigzki do
publikacji. Autor ma prawo do dwoch korekt pracy: pierwszej po redakcji tekstu, przed
sktadem, oraz drugiej — po skladzie.

10. Autor podpisuje umowe wydawniczg z IJP PAN przed rozpoczeciem prac redakcyjnych.

I1. Publikacja czasopism
Informacje o procesie publikowania tekstow w czasopismach znajdujg si¢ na stronie

internetowej kazdego czasopisma.

II1. Nadzor merytoryczny

1. Nadzér merytoryczny nad wydawnictwem [JP PAN sprawuje Rada Naukowa [JP PAN.
Powotuje ona redaktoréw naczelnych, redaktorow tematycznych, sekretarzy czasopism, a takze
zespol redakceyjny serii wydawniczej ,,Prace Instytutu Jezyka Polskiego PAN™.

2. Rada Naukowa IJP PAN powoluje recenzentéw monografii i stownikéow (por. nizej

,,Procedura recenzowania ksigzek™).

IV. Procedura recenzowania ksigzek

1. Monografie wydawane lub wspotwydawane przez IJP PAN s3 recenzowane przez jednego
lub dwoch niezaleznych recenzentdw, chyba ze przepisy lub dokumenty zewnetrzne (umowy)
stanowig inaczej. Przysytajac tekst do wydawnictwa IJP PAN, autor lub redaktor wyraza zgodg
na jego recenzowanie.

2. Na recenzentdéw powolywane sg osoby, ktore posiadajg co najmniej stopiefi doktora
habilitowanego i sa specjalistami w danej dziedzinie. Rada Naukowa IJP PAN moze dopusci¢
do recenzowania naukowca ze stopniem doktora, jezeli jest on cenionym specjalistg w danej
dziedzinie.

3. Recenzentéw monografii powotuje Rada Naukowa IJP PAN w glosowaniu tajnym.
Kandydatow przedstawia Radzie dyrektor IJP PAN po zasiggnieciu opinii kierownika dane]

pracowni [JP PAN.



4. Specjalista ds. wydawnictw przekazuje pracg recenzentowi w ciagu dwoch tygodni od
posiedzenia Rady Naukowej IJP PAN.

5. Recenzenci maja 60 dni na dokonanie oceny tekstu. Recenzje majg charakter opisowy. W
konkluzji recenzenci rekomendujg prace do publikacji (np. po dokonaniu poprawek przez
autora) badZ sugeruja jej odrzucenie.

6. Po zapoznaniu si¢ z opinig recenzentow specjalista ds. wydawnictw udostepnia autorowi lub
redaktorowi recenzje wydawnicze. Autor ma 30 dni na dokonanie poprawek 1 przekazanie
ostatecznej wersji pracy do druku specjaliscie ds. wydawnictw. W przypadku recenzji
negatywnych dyrektor IJP PAN informuje autora o decyzji niepublikowania pracy. W wypadku
jednej pozytywnej, drugiej negatywnej recenzji dyrektor IJP PAN moze wnies¢ prosbe do Rady
Naukowej IJP PAN o powotanie trzeciego recenzenta.

7. Recenzent jest zobowigzany do zachowania poufnosci wobec 0s6b trzecich.

V. Procedura recenzowania czasopism

Informacje o procedurze recenzowania artykuléw w czasopismach znajdujg si¢ na stronie

internetowej kazdego czasopisma.

VI. Etyka publikowania
1. Jako wydawca IJP PAN respektuje wytyczne Commitee on Publication Ethics (COPE;

https://publicationethics.org/).

2. Jesli dojdzie do ujawnienia, ze autor publikacji dopuscit si¢ zachowania nieetycznego,
takiego jak plagiat, falszowanie danych czy ponowna publikacja wydanej juz uprzednio pracy
badz jej czesci jako pierwodruku (tzw. autoplagiat), dyrektor IJP PAN zwroci si¢ do niego z
pro$ba o wyjasnienie, a nastgpnie podejmie odpowiednie kroki przewidziane w wytycznych

COPE.

7 dniem wejscia w zycie zarzadzenia nr 4/2026 traci moc zarzadzenie dyrektora IJP PAN

nr 3/2013 z dnia 10 stycznia 2013 roku.

DYREKTOR INSTYTUTU

V2

dr hab, Michat Rzepié



Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia 4/2026

Imie i nazwisko autora/wspotautora

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze jestem autorem/wspoOlautorem opracowania zlozonego do druku
w wydawnictwie JTP PAN DL .....viniuimeninn it nonvnonsssnsnsovanmmsnsssressusummos s s ssmsames

Jednoczesnie o$wiadczam, ze utwor ten nie zostal wezesniej w tej samej formie wydany ani
wystany do innego wydawnictwa w celu jego opublikowania.

(data i czytelny podpis)



