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	WNIOSEK O WYRAŻENIE
ZGODY NA WYJAZD



	Imię i nazwisko


	

	Pracownia
	



	Rodzaj wyjazdu 
(konferencja, kwerenda, szkolenie, inny)
	

	Nazwa konferencji, wydarzenia
	

	Tytuł wystąpienia i afiliacja 
	

	Miejsce wyjazdu/online
	

	Termin wydarzenia 
	

	Data wyjazdu i powrotu
	

	Czy organizator zapewnia wyżywienie?
(pełne, częściowe)
	

	Czy hotel zapewnia śniadanie?
	



	Informacja o finansowaniu: 

	Fundusz statutowy IJP PAN 
(nazwa tematu z planu naukowego)

	

	Projekt (grant) zewnętrzny
– nazwa projektu

	

	Inna 
(opis źródła finansowania)

	




	Szczegółowy kosztorys:
	Kwota

	1a. Opłata konferencyjna
	

	1b. + 23% VAT w przypadku konferencji online 
	

	2. Noclegi (cena jednostkowa x liczba dób, ewentualnie ryczałt za nocleg)
	

	3. Koszty podróży (wymienić rodzaj środka transportu)
	

	4. Diety zgodnie z obowiązującymi stawkami (oblicza Dział Księgowości)
	

	                                                                                 pobytowa
	

	                                                                                           dojazdowa
	

	                                                                   ryczałt na przemieszczanie
	

	5. Inne wydatki (opis)
	

		RAZEM
	



	Dane dotyczące opłaty konferencyjnej:

	Nazwa organizatora/posiadacza rachunku
	

	Adres
	

	Numer rachunku bankowego
	

	NIP organizatora
	

	W przypadku organizatora zagranicznego:
	

	· Numer rachunku bankowego IBAN
	

	· Kod SWIFT/BIC Banku
	

	· Numer VAT 
	

	Kwota i waluta

	

	Termin wniesienia opłaty
	



	Wniosek o wypłatę zaliczki

	· Nie ubiegam się o zaliczkę 

	Proszę o wypłacenie zaliczki w kwocie i walucie
	

	Numer rachunku bankowego
	



ZAŁĄCZNIKI DO WNIOSKU:
· Program konferencji / zaproszenie / link do strony konferencji.
· Potwierdzenie przyjęcia referatu.
· Inne (proszę opisać).

INFORMACJE DODATKOWE:

– Faktury opłacone ze środków własnych, przedstawione do refundacji, powinny być wystawione imiennie na uczestnika wyjazdu, a nie na IJP PAN.
– W przypadku wyjazdów zagranicznych IJP PAN nie pokrywa kosztów ubezpieczenia zdrowotnego, podróżnego i innych kosztów związanych z zawarciem polis ubezpieczeniowych. 


Zobowiązuję się do rozliczenia wyjazdu oraz przedstawienia wszystkich dokumentów w terminie 14 dni od dnia zakończenia podróży. W przypadku braku rozliczenia w wymaganym terminie upoważniam IJP PAN do potrącenia  nierozliczonej kwoty z najbliższego  wynagrodzenia. 



Data złożenia wniosku:……………………………….




………………………………….					……………………………
Akceptacja kierownika pracowni, projektu				        Podpis wnioskodawcy





DECYZJA DYREKTORA

Wniosek rozpatrzono: POZYTYWNIE / NEGATYWNIE

UWAGI………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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